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NAUDOJIMOSI EUROPOS HUMANITARINIO UNIVERSITETO
BIBLIOTEKA TAISYKLĖS

1.  Bendros nuostatos

1. Bibliotekos fondai yra Europos humanitarinio universiteto nuosavybė, naudotis jais turi teisę EHU studentai, magistrantai, aspirantai, profesoriai, dėstytojai, mokslo ir administracijos darbuotojai, paruošiamojo fakulteto klausytojai, kitų Lietuvos aukštųjų mokyklų studentai bei kiti vartotojai.   
2.  Užsirašymo bibliotekoje tvarka

2.1. Profesoriai, dėstytojai ir kiti universiteto darbuotojai registruojami bibliotekoje pateikus pasą. Studentai registruojami remiantis įsakymu apie priėmimą į universitetą. Kiti vartotojai registruojami bibliotekoje, pateikus studento pažymėjimą ir/arba pasą (asmens tapatybės kortelę). 

2.2. Galiojantis Lietuvos studento pažymėjimas yra bibliotekos vartotojo pažymėjimas EHU ir kitų Lietuvos aukštųjų mokyklų studentams. Kitiems asmenims vartotojo pažymėjimai yra išduodami bibliotekoje.
2.3. Užsirašymo į biblioteką metu vartotojas turi susipažinti su bibliotekos naudojimo taisyklėmis ir įsipareigoti jų laikytis pasirašydamas skaitytojo formuliare. 

2.4. Biblioteka kasmet vykdo vartotojų perregistravimą, kurio metu vartotojai privalo pateikti visą turimą literatūrą.

3.  Naudojimosi bibliotekos fondais tvarka
3.1. Norėdamas gauti dokumentus vartotojas pateikia studento/vartotojo pažymėjimą bibliotekos darbuotojui.  

3.2. Literatūros išdavimas registruojamas skaitytojo formuliare. Vartotojas pasirašo už kiekvieną gautą dokumento egzempliorių.  

3.3. EHU studentai naudojasi abonementu, sumokėję nustatyto dydžio užstatą (užstato dydis nustatomas rektoriaus įsakymu). Užstatas yra gražinamas, kai vartotojai visiškai atsiskaito su biblioteka.  

3.4. Dokumentų išdavimo terminai:

3.4.1 Mokslinė literatūra– nuo 7 dienų iki 2 mėnesių:

· 10-15 egz. – profesoriams, dėstytojams, moksliniams darbuotojams, aspirantams;

· iki 10 egz. – paskutinio kurso studentams;

· iki 5 egz. – kitų kategorijų vartotojams.

3.4.2 Mokomoji literatūra – semestrui ar mokslo metams, mokomajame plane ir programose nustatytu egzempliorių skaičiumi.
3.4.3 Periodiniai leidiniai – ne daugiau kaip 3 egzemplioriai laikotarpiui iki 15 dienų.
3.5. Visi EHU bibliotekos vartotojai gali naudotis literatūra ar kitais informacijos šaltiniais bibliotekos skaitykloje. Naudotis abonemento paslaugomis gali tik EHU studentai, magistrantai, aspirantai, profesoriai, dėstytojai, moksliniai ir administracijos darbuotojai.  

3.6. Vartotojas turi galimybę pratęsti į namus paimtos literatūros gražinimo terminus, jei kiti vartotojai tuo metu šios literatūros nereikalauja.   

3.7. Skaityklos fondo literatūra į namus neišduodama.
4.  Vartotojų teisės ir pareigos
4.1. Bibliotekos vartotojai turi teisę:

4.1.1 gauti išsamią informaciją apie bibliotekos fondus ir reikiamus dokumentus laikinam naudojimui; 

4.1.2 naudotis bibliografinėmis, informacinėmis ir kitomis bibliotekos siūlomomis paslaugomis. 
4.2. Vartotojas įsipareigoja:

4.2.1 neišsinešti dokumentų be bibliotekos darbuotojo leidimo ir atitinkamo įrašo skaitytojo formuliare;
4.2.2 negadinti dokumentų išdėstymo fonde tvarkos, neišimti kortelių iš katalogų ir kartotekų;

4.2.3 rūpestingai elgtis su bibliotekos knygomis ir kitais dokumentais (neplėšyti ir neužlenkinėti puslapių, nebraukyti ar kitaip nežymėti teksto ir pan.), laiku juos grąžinti;

4.2.4 įdėmiai peržiūrėti gautus dokumentus ir įspėti bibliotekos darbuotoją, jei rasta kokių defektų;

4.2.5 darbui skaitykloje turėti studento/vartotojo pažymėjimą;
4.2.6 laikytis tvarkos ir netriukšmauti skaityklos salėje;
4.2.7 praradus ar sugadinus knygas ar kitus iš bibliotekos paimtus dokumentus, gražinti į biblioteką tokias pat knygas ar dokumentus arba kitas tokios pat vertės knygas ar dokumentus. Jei nėra galimybės gražinti dokumento, skaitytojas privalo sumokėti trigubą jo vertę gražinimo momentu;

4.2.8 suradus apgadintus dokumentus (išplėšti puslapiai ir pan.) skaitykloje, žalą atlygina trys paskutiniai skaitytojai;
4.2.9 baigus studijas ar kitaip jas nutraukus, o taip pat nutraukus darbo sutarį su universitetu, vartotojas privalo visiškai atsiskaityti su biblioteka.
5.  Bibliotekos teisės ir pareigos
5.1. Biblioteka turi teisę:

5.1.1 už taisyklių nesilaikymą atimti iš vartotojo teisę naudotis visomis bibliotekos paslaugomis 2-3 mėnesių laikotarpiui; 
5.1.2 neaptarnauti neperregistruotų bibliotekos vartotojų;   

5.1.3 perduoti duomenis apie  bibliotekos taisyklių pažeidimus universiteto vadovybei ir taikyti administracines nuobaudas;
5.1.4 vartotojui atsisakius atlyginti knygoms ir kitiems dokumentams padarytą žalą, negrąžinti pastarajam sumokėto užstato;

5.1.5 rinkti delspinigius už nelaiku į biblioteką gražintas knygas ir kitus dokumentus pagal šių Taisyklių 6 skyrių.
5.2. Biblioteka privalo:

5.2.1 informuoti vartotojus apie visas paslaugų rūšis;
5.2.2 vykdyti bibliotekinį ir informacinį-bibliografinį vartotojų aptarnavimą;
5.2.3 kontroliuoti, kad vartotojai laiku grąžintų paimtas knygas ir kitus dokumentus;
5.2.4 išduoti vartotojui knygas ar kitus dokumentus, kai yra gražintos visos kitos knygos ar dokumentai, kurių išdavimo terminas pasibaigė;  

5.2.5 imtis atitinkamų priemonių, jei rasta defektų vartotojo gražintose knygose ar kituose dokumentuose;

5.2.6 suteikti vartotojams palankias darbo bibliotekoje sąlygas, užtikrinti aukštą aptarnavimo kultūrą.
6. Delspinigių už nelaiku į biblioteką grąžintas knygas ir kitus dokumentus rinkimo tvarka

6.1 Už nelaiku į biblioteką grąžintas knygas ir kitus dokumentus skaičiuojami delspinigiai; delspinigių dydis nustatomas rektoriaus įsakymu.


6.2 Delspinigių dydis nepriklauso nuo paimtų į namus knygų ir kitų dokumentų skaičiaus.


6.3 Delspinigiai pradedami skaičiuoti pasibaigus literatūros grąžinimo terminui ir skaičiuojami iki bus grąžintos paskutinės paimtos knygos ir kiti dokumentai.


6.4 Delspinigiai mokami į Universiteto banko sąskaitą arba į Universiteto kasą. Mokėjimo kvitą (jei buvo naudotasi elektroninės bankininkystės sistema – išrašą iš mokėjimų istorijos su archyvo kodu) būtina atnešti bibliotekos darbuotojui.

6.5 Paskutinė knygų ir kitų dokumentų, išduodamų vienam semestrui, grąžinimo diena nustatoma rektoriaus įsakymu.

6.6 Praradus ar sugadinus knygas ir kitus dokumentus, delspinigiai skaičiuojami iki vartotojasas atlygina bibliotekai nuostolius pagal šių Taisyklių 4.2.7 ir 5.1.4 p. p. Nuostolių atlyginimas neatleidžia nuo priskaičiuotų delspinigių sumokėjimo.
                   Vyr. bibliotekininkė 
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